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                                  人事基本資料表

面談室:                       

應徵工作項目：                                                         應徵日期：     年     月     日

	本欄由公司填寫
	部門

代碼
	
	部門

名稱
	
	員工

編號
	
	到職

日期
	   年   月   日
	相 片 黏 貼 處

	姓名
	 (中文):             (英文名__英文姓): 
                      報到後名片/e-mail帳號設定(Ex.Andy_Lin)
	生日
	    年    月    日
	

	身高
	     公分
	體重
	     公斤
	性別
	□ 男

□ 女
	血型
	
	身體

狀況
	□正常   □領有殘障手冊       障礙類別：          障礙等級：            
□身體機能障礙                
	

	國籍
	
	籍貫
	省     縣
               市
	原住民
	□ 是

□ 不是
	身分證字號            
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□ 已婚

□ 未婚
	

	戶籍地
	 □ □ □                         
	聯

絡

方

式
	 (H)：
 (O)：

 (行 動)：

 (e-mail)：

	通訊處
	 □ 同上                   

 □ □ □   
	
	

	學   歷
	校               名
	科       系
	日夜間制
	入學

年月
	畢業

年月
	畢
	肄

	
	
	
	日
	夜
	
	
	
	

	
	高  中
	
	
	
	
	/
	/
	
	

	
	專  科
	
	
	
	
	/
	/
	
	

	
	學  士
	
	
	
	
	/
	/
	
	

	
	碩  士
	
	
	
	
	/
	/
	
	

	
	博  士
	
	
	
	
	/
	/
	
	

	兵

役
	役別
	□義務役 □志願役 □一般替代役 □國民兵 □免役 □國防役/研發替代役□尚未服役   國民兵/免役原因說明：_______________________________            
	服役期間
	自   年   月至   年   月

	社團/學會
	
	興趣/嗜好
	
	是否懷孕
	□是     □否

	工 作 經 歷

	【請由最近的一份工作開始填起。】

	
	服務機構
	擔任職務/職稱
	主管姓名/職稱
	薪資
	任職期間
	工作說明

	
	
	
	
	
	起訖時間
	年資
	

	
	
	/
	/
	
	自   /
	至   / 
	/
	

	
	地點/規模
	最後調薪日
	離職原因:
	

	
	       /約     人
	  年    月
	
	

	
	服務機構
	擔任職務/職稱
	主管姓名/職稱
	薪資
	任職期間
	工作說明

	
	
	
	
	
	起訖時間
	年資
	

	
	
	/
	/
	
	自   /
	至   / 
	/
	

	
	地點/規模
	最後調薪日
	離職原因:
	

	
	       /約     人
	  年    月
	
	

	
	服務機構
	擔任職務/職稱
	主管姓名/職稱
	薪資
	任職期間
	工作說明

	
	
	
	
	
	起訖時間
	年資
	

	
	
	
	
	
	自  /
	至 /
	/
	

	
	
	
	
	
	自  /
	至 /
	/
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	自  /
	至 /
	/
	

	
	
	
	
	
	自  /
	至 /
	/
	

	
	畢業年資合計：      年        月
	

	語文程度(佳、普通、差)
	專
長
技
能
	專業能力 / 電腦能力 / 論文 / 著作 / 榮譽事項：

	語文能力
	語言別
	聽
	說
	讀
	寫
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	員工前程
	自我能力評估(包括長、短處)：(例：計劃力佳、執行力弱)
	

	
	試述未來在正文科技的職涯發展方向
	

	家庭狀況
	父母, 配偶, 子女請填於下：                      兄_____人, 弟_____人, 姐_____人, 妹_____人

	
	稱 謂
	姓 名
	年 齡
	服務

機構
	部門/職稱
	稱 謂
	姓 名
	年 齡
	服務

機構
	部門/職稱

	
	父
	
	
	
	
	子女
	
	
	
	

	
	母
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	配偶
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	緊急聯絡人：           關係：      電話：           地址：

	親  友
	是否有親屬/朋友任職於本公司?    □無       □有  
	健康狀況

	
	請將任職於本公司的親屬/朋友填寫於下：
	

	
	姓  名
	關  係
	服務部門
	您是否曾經受傷或患過心血管、腎臟、肝臟、血液、脊椎、呼吸、精神、癌症或其他等疾病？若有請詳述。

· 無

· 有 請說明：

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	請提供二位可徵

信之主管、同事

或師長名單
	姓  名
	關 係
	服務機構
	職  稱
	電    話

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	選擇工作時您會考慮什麼因素?
	可報到日期
	_________年        月         日

	項目
	說明
	項目
	說明
	期望待遇
	

	□職位／職等
	
	□工作領域
	
	
	

	□薪資／福利
	
	□興趣
	
	
	

	□保障
	
	□工作地點
	
	
	

	其他
	
	
	

	是否曾涉民、刑事訴訟案件或它相關法律案件？
	最近三年內

是否有進修計劃？
	※本人同意正文科技查核本表內所填各項資料, 如有虛報、不實情事,願受無條件免職處分，並同意正文科技保有法律追訴權。
填寫人： _________________  ( 簽名 ) _____年 ____月 ____日

	□無

□有 請說明：
	□無

□有 請說明：
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您是透過何種方式得知本公司求才訊息：


1.報紙：□中時□自由□聯合□其他　   　　　                                                                                                                                 


2. □本公司同仁介紹（姓名：　　　　        ）                                                  3.網站：□104 □其他　　　 　　        


4. □就業服務站


5. □公司網站


6.招募活動：□軍中□校園□其他             


7.其他,請說明　　       　　     　        





間接人員





�
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